LERNDOKUMENTATION 6.2 | Anleitung Lerndokumentation

Anleitung zum Erstellen der Lerndokumentation

Vorteile von Lerndokumentationen
Es gibt diverse Griinde, warum sich das Erstellen von Lerndokumentationen lohnt:

e Zusammenfassen der neugelernten Arbeitstechniken

* Reflexion des Gelernten

« allféllige Liicken in der Ausbildung kénnen entdeckt werden

« (Iberblick iiber das bereits Gelernte und die geleisteten Arbeiten bewahren

* Nachhaltigkeit des Gelernten

 Standortbestimmung

* Hilfsmittel an der Teilpriifung und fiir die Individuelle praktische Arbeit (IPA)
« (Ibung in Textverarbeitung, Rechtschreibung, Satzbildung und Darstellung

« (Ibung fiir die Dokumentation der Abschlussarbeit

e Vorschrift gemdss Bildungsverordnung fiir Schreinerinnen und Schreiner, Art. 12, Abs. 1
* USW.

Zeitaufwand fiir Lerndokumentationen
Da die Bildungsverordnung das Fiihren einer Lerndokumentation vorschreibt, ...

IM BETRIEB ZU HAUSE

... muss den Lernenden ... missen sich die Lernenden ausserhalb von
wahrend der Arbeitszeit genligend Zeit Betrieb und Berufsfachschule bzw. tiberbetrieb-
eingeraumt werden fiir: lichen Kursen (iiK) geniigend Zeit nehmen fiir:

* Notizen e Ergdnzungen

e Entwurf * Layout

* Skizzen * Reinschrift

* Fotos e Zeichnungen

* Feinarbeit

Anzahl Lerndokumentationen pro Lehrjahr

EMPFEHLUNG VSSM

1. Lehrjahr: 3-4 Eintrdge pro Monat
2. Lehrjahr: 2-3 Eintrdge pro Monat
3. Lehrjahr: 1-2 Eintrdge pro Monat
4. Lehrjahr: 1-2 Eintrdge pro Monat

Bei Abwesenheiten infolge von Krankheit, Ferien, 0K oder wahrend der Arbeit an der IPA reduziert sich
die monatliche Anzahl entsprechend. Es steht der Berufshildnerin oder dem Berufshildner frei, die Anzahl
der Eintrdge dem Leistungsstand der Lernenden anzupassen.

Darstellung
+ Es soll ein sinnvoller Mix aus Text (erstellt am PC oder handschriftlich) sowie
Skizzen, Fotos, Zeichnungen usw. verwendet werden.
+ Aufzahlungen anstelle langer Satze erleichtern beim spateren Nachschlagen das Lesen.
- Die Texte sollen grundsatzlich in der Ich-Form geschrieben werden:
«Ich habe die Aufgabe ..., als Néichstes leimte ich ..., das Schleifpapier musste ich ...»
Dies wirkt konkret und verbindlich.
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LERNDOKUMENTATION

Titel
Thema des Eintrags

Einleitung
Beschreiben Sie
Thren Auftrag oder
die Situation.

(Was habe ich wann
und wo gemacht?)

Arbeitsvorgang/
Methode
Beschreiben Sie Thre
einzelnen Arbeits-
schritte in der rich-
tigen Reihenfolge
(Wie bin ich vor-
gegangen,

womit und warum?)

Merksatz
Beschreiben Sie die
Besonderheiten und/
oder Stolpersteine.
(Das war gut,
weilich .../

Das mache ich das
ndchste Mal besser!)
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Muster Lerndokumentation digital

Stihle reparieren

Lernende/r;. Samuel Gafner Datum: 7.2.2014 Semester: 2

Auftrag

Jeder Stuhl hat nach gewisser Zeit seine Gebrauchsspuren und muss repariert werden.
Meine Aufgabe war es, einen solchen Stuhl zu reparieren.

Rechts sieht man einen etwas alteren Schemel,

der schon ziemlich auseinanderfallt.

Darum habe ich den ganzen Stuhl auseinandergenommen
und den alten Leim weggeputzt.

Ich habe die verleimten Stellen auseinandergenommen
und begann anschliessend mit dem Verputzen.

Nach dem Verputzen habe ich noch mit dem Stechbeitel
ein Muster, welches einem Lamello hnelt, eingeritzt.
Dieses Muster dient dazu, dass der Leim besser haftet.

Anschliessend habe ich alles mit Schaumleim zusammengeleimt.
Ich verwendete diesen Leim, weil er kleine Hohlrdume ausflllt
und so die Verbindung wieder fest leimt.

Merke!

Die Fiisse miissen rechtwinklig zur Zarge stehen. Der Stuhl darf nicht windsch sein!
Winkel und Windsch kontrollieren!

Bemerkungen: (: 0

Datum der Besprechung:  74.2.2074  Benushildneriin: |/0vinasme Naime

Der Schreiner
Ihr Macher

1von1
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Weitere Beispiele von Lerndokumentationen finden sich unter www.schreinerbildung.ch/efz
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Muster Lerndokumentation von Hand

Titel
Thema des Eintrags | () F[MXB’Z verputzen; Ha/z_qa,élen Mb{ﬂw/(m
Lemendelr:  Dovothy Mavton Datum: 73.3.2073  Semester: 2
Einleitung A /%‘ Y:
Beschreiben Sie Ich arbette in et Censter Wir haben verschiedene Gri w vten von Fenster:
Thren Auftrag oder
die Situation. Ich habe den Auy Uzbe/qv wmen, die Eliiget en. ‘e Havzaallen an /Jﬂ' e
(Was habe ich wann
und wo gemacht?) ‘_/Eﬁ_t@_’
Ich netume ecnen Fenster 4g°{m Bocke und. sch wat&rfmzdﬂ/h Falls ich welc
A) Jnde, ich. die Har: 240 le wist dev Has a/Mg’m};e 5. In die 4u§ﬁ isung agebe ich Wetssheim,
( <
' an und k ofe den Harzga ﬂ»’ac t dem Hamumer hunein. Nachher wer: wsrisse
Arbeitsvorgan
gang/ oder Schiden ﬁeﬁzuh/teﬁ‘. Wenn dev. Leem trocken is% hoble ich den -hufzgadew%(/c mut dem
Methode L E
Beschreiben Sie Ihre n w i
einzelnen Arbeits-
schritte in der rich-
tigen Reihenfolge

(Wie bin ich vor-
gegangen,
womit und warum?)

Merksatz rke:

Beschre1be:n Siedie Bet Naturholz miissen die jabwesringe und Farbe vom H‘Mz_gaﬂfvm‘lh#c mut dem Fligelfries
Besonderheiten und/ J &
oder Stolpersteine. moglichst dbereinstimmen!

(Das war gut,

weitich./ " Dor Schreiner

Bemerkungen: L. O.

Das mache ich das
nichste Mal besser!) m‘ Datum der Besprechung: 20.3.2073  Berufsbildner/in: EVl/Ch Frees
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Weitere Beispiele von Lerndokumentationen finden sich unter www.schreinerbildung.ch/efz
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LERNDOKUMENTATION

Titel
Thema des Eintrags

Einleitung
Beschreiben Sie
Ihren Auftrag oder
die Situation.

(Was habe ich wann
und wo gemacht?)

Arbeitsvorgang/
Methode
Beschreiben Sie Thre
einzelnen Arbeits-
schritte in der rich-
tigen Reihenfolge
(Wie binich vor-
gegangen,

womit und warum?)

Merksatz
Beschreiben Sie die
Besonderheiten und/
oder Stolpersteine.
(Das war gut,
weilich .../

Das mache ich das
nachste Mal besser!)

O vackikouirolieren, oL Sioh MIcits 1arsohoben

0 DerSchreiner
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Muster Lerndokumentation von Hand

~ Sookl 2usomawen leimen

Lernende/r: JOO MV’Q &)I@M?[m /@

Auftrog:
lch bave  einen SoCleel zusowmen f’m ane Kiohe wit |~ Form,

Vorgeben :
-[3elor wion aw,/bnyem o, wuSs wan ales vorvereden, z.1S. die
Ziingen , dlevi Leiwy, Oie 2WisSchersitioke upd avoh Aen: Shréiver -
wikel.
- Jockeel \Jorder- uvidl -hivdergtigle. hinl€gen, wit der Blivdgerte
g oken gl wifdlew Winkdl etwain 500 wam-Ab3idlden
Ligr mochen.
-Sewmpoaroc auf beltlh Seifen aes Fuohenstioks %fyebemj
wvdl e eiv qnischenstiick neben die Linte - onf 0US

oo 23,06, M4 senese 9

)

voraerstick stelew. ~§_§
- Hinterstiick auf oe aufgestelden 2wischen ] §§

Sficke fegen umd schavge, 0hss die Linign auf dler 5
leiohen” Seife ervorSohauen. An der [Camte
tberall @amd:g wachan. Zwingem - seteen. umd

viok. Sosald olr - Letm frocken Ish kpvm wion
vt der Welenmdgeipisiol - Abgel rosohiesson.

Merte: _ m—
Zwisoheustuick ‘oeivy Wovg auschluss  leicht

2uriicselzen. Sonst konvite e Sel, dosS e Leim
Einpagsen zu Kowplikptionen kowmd,
wawmge//

Hinterstock

Vorolersitic k.

Bemerkungen: 3('{4'

[hr Macher o1 2
— Datum der Besprechung./l, JU{‘ 20/{ YBerufsbltdnarh n ﬁl’ij
VSSM | Aushildung Schreinerin EFZ / Schreiner EFZ | Bezug Block: www.schreiner.ch/shop

Weitere Beispiele von Lerndokumentationen finden sich unter www.schreinerbildung.ch/efz
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Kontrolle der Lerndokumentationen

Die Lerndokumentationen miissen von der Berufsbildnerin oder vom Berufshildner regelmédssig
kontrolliert, auf fachliche Fehler gepriift und besprochen werden.

Wenn notig missen einzelne Lerndokumentationen von der lernenden Person tiberarbeitet und nochmals
besprochen werden. Nur korrekte und einwandfreie Lerndokumentationen taugen als Nachschlagewerk.

In den K und in der Berufsfachschule miissen ebenfalls Lerndokumentationen erstellt werden.

Ablage
Nach der Visierung durch die Berufsbildnerin oder den Berufshildner sollen die Lerndokumentationen von
der lernenden Person wie folgt abgelegt werden:

VARIANTE 1

In einem der Ordner, in den sie gemdss Thema hineinpassen, z. B. wird eine Lerndokumentation
zum Thema «Abgesetzte Kehlung» im Maschinen-Ordner «Holz sicher und effizient bearbeiten»,
Kapitel 4.1, abgelegt.

VARIANTE 2

Im Ausbildungsordner, Register «Lerndokumentation», entsprechendes Unterregister.

Nach dem Ablegen muss gleich im Formular «6.1 Nachweis Lerndokumentationen» im Register
«Lerndokumentation» eingetragen werden, wo die Lerndokumentation abgelegt wurde.
So bleibt der Uberblick gewéhrleistet.

Nach dem gleichen System sollen die Lerndokumentationen aus den iK und der Berufsfachschule
abgelegt werden.
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Riickmeldung
Lerndokumentation
Die einzelnen Lern-

dokumentationen
werden von der
Berufsbildnerin oder
vom Berufshildner
mitA, B, C, oderD
bewertet und, wenn
akzeptiert, visiert.
Die Bewertung fliesst
in den Bildungs-
bericht ein, den die
lernende Person
jeweils am Ende des
Semesters erhalt.

Die Lerndokumen-
tationen aus den iK
und der Berufsfach-

schule werden von
den jeweiligen Lehr-
personen visiert, die
tiK-Leiterin oder der

liK-Leiter bewertet
sie ebenfalls.

LERNDOKUMENTATION | 6.2

Ruckmeldung Lerndokumentation

Lernende/r:  Vorname Name Datum:

Lerndokumentation zum Thema: ~ Titel

KRITERIUM RUCKMELDUNG
Sachliche Richtigkeit

Fachlicher Ausdruck und Arbeits-
vorgang sind korrekt?

Vollstandigkeit

Titel, Einleitung, Arbeitsvorgang
und Merksatz sind vorhanden?

Eintrag liickenlos und systema-
tisch aufgebaut?

Sauberkeit

Ubersichtlich und sauber
gestaltet?

Darstellung

Sinnvolle Mischung aus Text,
Bildern und Skizzen? Name,
Semester und Datum vorhanden?

Kommentar

Bewertung der Kriterien / Ziele: A = ibertroffen

Datum der Besprechung: 24.10.2014

Der Schreiner
Ihr Macher

schreiner.ch
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Muster Riickmeldung Lerndokumentation

20.10.2014 Semester: 2

BEWERTUNG

B=erfiillt C =teilweise erfiillt D = nicht erfiillt

Berufsbildnerfin: [/ orreasme Nawme
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